
Админпстрация
муницппального образовапия

<<Усть-Лужское сельское поселение>>
Кингисеппского муницппального района

Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 JЕl31-ФЗ <Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации>>,
Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставлениrI
государственных и муниципrulьных услуг), руководствуясь Уставом
муниципального образования <Усть-Лужское сельское поселение),
администрация постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлеЕию
администрацией муниципЕ}льного образования <<Усть-Лужское сельское
поселение) муниципальной услуги <Внесение в реестр сведений о создании места
(площадки) накопления твердых коммунfu,Iьных отходов).
2. Настоящее постановление опубликовать в средствах массовой информации и
разместить на официальном сайте муниципальЕого образования <<Усть-Лужское
сельское поселение>.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.
4. Контроль над исполнением постановления оставляю за собой

Глава администрации
МО <Усть-Лужское сельское П.И. Казарян

7_
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от 25,02,2020 ЛЬ 34
Об утверждении административного регламента
по предоставлению администрацией МО
<Усть-Лужское сельское поселение)) муниципальной

услуги кВнесение в реестр сведений о создании места
(площадки) накопления твердых комм)ъальных отходов>
на территории МО <Усть-Лужское сельское поселецие)
Кингисеппского муниципzrпьного района
Ленинградской области



Приложение
к постановлению администрации

МО кУсть-Лужское сельское поселение>
от 25.02.2020 М34

Административный регламент
по предоставлению адмипистрацией Мо <усть-лужское сельское поселение)>муниципальной услуги <<внесение в реестр сведений о создании места(площадки) пакопления твердых коммуЕальных отходов>)

на территории Мо <усть-лужское сельское поселеflие)>
Кингисеппского муниципального района Ленинградской области

1. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент по предоставлению

муниципальноЙ услуги <<Внесение в реестр сведений о создании места (площадки)
накоплениjI твердых коммунальных отходов)> (далее - административный
регламент, муниципмьная услуга) определяет порядок, стандарт и сроки припредоставлении муниципальной услуги.

|.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальноЙ услуги,являются:
- физические (юридические) лица, индивидуaшьЕые предприЕиматели

являющиеся собственниками мест (площадок) 
"uno.rrrb*r""' твердыхкоммун.льных отходов' либо их уполномочецные представители (д*ъ" -

заявитель).
представлять интересы зzшвителя имеют право представители,

действlтощие в силу полномочий, основанных на доверенно сти иrIидоговоре;
_ 1,з, Информация о месте нахождении администрации муниципального

образования (далее - администрация), предоставляющей *у"rц"пЬ"rrую услуry,графиках работы, контактных телефонах, адресах электронной почты (далее -сведения информационного характера) размещаются:
-на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги (в
доступном для зчшвителей месте) администрации Мо <усть-лужское сельское
поселение);
- на официальном сайте администрации Мо <усть-лужское сельское поселение))
Кингисеппского муниципального района Ленинградской области: htфs://усть-
лужское.рф/;

на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
<Многофункциональный центр предоставленшI государственньж и
муниципальЕых услуD (далее - гБу лО (МФЦ>) : http :l/mfс47 .rr/:

на Портале государственных и муници пЕIльных услуг (функций) Ленинградской
портале государственных услуг (далее -
.ru.

области (дшrее tГУ ЛО) / на Едином
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2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги - <Внесение в реестр
сведений о создании места (площадки) накопления твердых коммунальных
отходов>.

сокращенное наименование: <<внесение в реестр сведений о создаЕии места
накопления ТКо>>.

2,2. МуницппаJIьнlто услугу предоставляет администрация муницип€lльного
образования < Усть-лужское сельское поселение)), расположеннzш по адресу:
Ленинградская область, Кингисеппский район, пос. Усть-Луга, кварт€ш Ленрыба,
дом 2, каб. 4; телефон/факс 8(8l3-75) 61-583 (далее - администрация). График
работы: понедельник-четверг с 08.00 до |6.24, пятница с 08.00 до l5.З0, обед с
12.00 до l3.00. График приема граждан: понедельник, среда с 09.00 до 16.30, обед
с 12.00 до 13.00, Адрес электронной почты: m,o.ust-luga@mail.ru.

В предоставлении муниципальной услуги участв}.ют:
ГБУ ЛО (МФЦ).
Заявление на пол)ление муниципальной услуги с комплектом документов

принимаются:
1) при личной явке:
-в администрацию;
-в филиа.,rах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО <МФЦ>;
2) без личной явки:
- почтовым отправлением в администрацию;
- в электронной форме через личный кабинет зzulвителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о

предоставлении муниципаJIьной услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛОЛПГУ - в админисlрацию, в ГБУ ЛО <МФЦ;
2) по телефону - администрации, ГБУ ЛО <МФI_{>;
3) посредством ГБУ ЛО (МФЦ).
Для записи заJIвитель выбирает любую свободную для приема дату и BpeMrI

в пределах установленного в администрации или ГБУ ЛО (МФID графика
приема заявителей.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги явJIяется: выдача
уведомления о включении сведений о месте (площадки) накопления твердых
коммунarпьных отходов в реестр или уведомления об отказе во вкJIючеЕии таких
сведений в реестр.

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется в
соответствии со способом, указанным заявителем при подаче зЕU{вления и
документов:

1) при личной явке:
в администрацию,
в филиалах, отделах, удurленных рабочих местах ГБУ ЛО <МФЦ>;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заjIвителя на ПГУ ЛО/ ЕIIГУ.
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2.4. Срок предоставления муниципаJIьной услуги не должен превышать10 календарных дней с даты поступления фегистрации) змвления в
администрацию.

2.5. ПравовЫе основаниЯ для предоставления муниципальной услуги.1) Федеральный закон от 24 июня 1998 года Ns 89-ФЗ <Об отходах
производства и потребления>>;

2) Постановление Правительства Российской Федерации от 3 l авryста 201 8
года ЛЪ 10з9 (об утверждении правил обустройства мест(площадок) накопления
твердых коммунЕLпьных отходов и ведения их реестра>;

З) Федеральный закон от З0 марта 1999 года JФ 52-ФЗ <<О санитарно-
эпидемиологическом благопол}чии населения);

4) ФедермЬный закон от б октября 2003 го. N9131-ФЗ <Об общих
принципах оргаЕизации местного сalмоуправления в Российской Федерации>.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления муниципальной услуги, подлежаттIих предоставлению
заJ{вителем:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с
приложением Jф 1 к настоящему административному регламеЕту;2) документ,удостоверяющийличностьзzulвителя;

З) учредительные документы (при обращении юридического лица);
4) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя

физического или юридического лица, если с заявлением обращается
представитель заявителя;

5) решение о согласовании создания места (площадки) накопления
твердых коммунальных отходов;

6) согласие на обработку персонalльных данных.
по своему желанию заявитель дополнительно может представить иные

документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставлениrI
муницип€rльной услуги.

2.7. Исчерпъtвающий перечень документов (сведений), необходимьrх в
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми акт€lми
для предоставлениlI муниципzrльной услуги, находящихся в распоряжении
государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных
им организаций (за исключением организаций, ок€вывающих услуги,
необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и
подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного
взаимодействия.

.Щля полl^rения данной услуги не требуется представление документов
(сведений), находящихся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для
предоставлениrI государственной услуги) и подлежащих представлению в рамках
межведомственного информационного взаимодействия.
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Органы, предоставляющие муниципальн},ю услугу, не вправе 1ребовать от
зfuIвителя:

1. представления документов и информации или осуществления
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами, реryлирующими отношения, возникающие в
связи с предоставлением муниципальной услуги;2. представления документов и информации, в том числе
подтверждающих внесение заJIвителем платы за предоставление муниципальных
услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих
муниципirльные услуги, иных государственных органов, органов местного
самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам
местного самоуправления организаций, rrаствующих в предоставлении
муниципальной услуги, за искJIючением документов, вкJIюченных в
определенный частью б статьи 7 Федерального закона от 27.07.20|о.т!ь 210-Фз
<Об организации предоставления государственньIх и муниципальных услуг>
(далее - Федермьный закон J\s 210_Фз) перечень документов Змвитель вправе
представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие
государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципtшьные услуги, по
собственной инициативе;

З. осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за
исключением получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для
предоставления муницип€цьной услуги, включенньtх в перечни, предусмотренные
частью 1 статьи 9 Федерального закона Jф 2l0-ФЗ, а также документов и
информации, предоставляемых в результате ок€вания таких услуг;

- представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не укaвывzшись при первоначмьном отказе в приеме
документов, необходимых для предоставлена,I муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги, за искJIючением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовьж актов, касающихся
предоставления муницип€lльной услуги, после первоначальной подачи заявленшI
о предоставлении муниципальной услуги;

- нzulичие ошибок в заявлении о предоставлении муниципarльной услуги
и документах, поданных заявителем после первоначaulьного отк€ва в приеме
документов, необходимых для предоставления или муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги и не вкJIюченньж в представленный ранее
комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации
после первоначального отказа в приеме докумеЕтов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги;

- выявление документaшьно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
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органа, предоставляющего государствеЕную услугу, или органа,
предоставляющего мунйципальную услугу, муниципtlльного служащего,
работника многофункционЕUIьного центра, работника оргаЕизации,
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона Nч 2l0-ФЗ, при
первоначшIьном отказе в приеме документов, необходимых для предоставлениJI
муниципальной услуги, либо в предоставлении муницип€шьной усJIуги, о чем в
письменном виде за подписью руководителя органа, предоставJUIющего
муниципальную услуry, руководителя многофункционального центра при
первоначаJIьном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной
частью 1.1 статьи lб Федерального закона J\! 210-Фз, уведомляется з,lявитель, а
также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муЕиципaшьной услуги.

основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не
предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципЕrльной услуги.

В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, может быть отказано в следующих сл)лаrж:

1 ) непредставлеЕие заявления о предоставлении государственной услуги.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отксва в предоставлении

муниципfulьной услуги.
основаниями для принятия решения об отказе в предоставлении

муницип€lльной услуги являются:
1) несоответствие заявления о включении сведений о месте (площадке)

накопления твердых коммунальных отходов в реестр установленной форме;
2) наличие в зaUIвлении о вкJIючении сведений о месте (площадке)

накопления твердых коммунtlJIьЕых отходов в реестр недостоверной информации.
3) отсутствие решения уполномоченного органа на создания места

(площадки) накопления твердых коммунальных отходов.
2.1 1 . Муницип€LпьнаrI услуга предоставJIяется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожиданиrI в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муницип.lJIьной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги составляет в администрации:

- при личном обращении - 1 день с даты поступления;
- при направлении запроса почтовой связью в администрацию - 1 день с

даты поступления;
- при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в

администраЦию - 1 день С даты поступления документов из ГБУ ЛО <МФЩ> в
администрацию;

- при направлении запроса в форме электронного докумеЕта посредством
ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день
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поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ Ло, или на след)rющий рабочий день (в
случае направлениJl документов в нерабочее время, в выходные, праздничные
дни).

2.14. Требования к помещениям, в которьж предоставляется муниципальнЕц
услуга, к заJIу ожиданиrI, местам для заполнения запросов о предоставлении
муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнениJI
и перечнем

услуги.
2,14.|. предоставление муниципальной услуги осуществляется

в специ€lльно выделенных для этих целей помещениях администрации или в
мФц.

2.|4.2. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещены
администрация и МФI-{, располагается бесплатная парковка для автомобильного
транспорта посетителей, в том числе предусматривающzш места дJut специilльных
автотранспортных средств инвzLпидов.

2.14.з. Помещения размещаются на первьж этажах здания, с
предоставлением доступа в помещение инвЕIлидам.

2.14.4. Здание оборулуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование администрации, а также информацию о
режиме его работы,

2.14.5. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей.
2.1 4.6, При необходимости работниками администр аций и МФЩ инвалиду

оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг
наравне с другими лицами.

2.|4.7. !ублирование необходимой для инв.lлидов надписей, знаков и иной
текстовой и графической информации знаками, выполнеЕными рельефно-
точечным шрифтом Брайля.

2.14.8. ПомещениJI приема и выдачи документов должны предусматривать
места для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.9. Места ожидания и места для информирования оборудуются
стульями и столами для оформления документов с размещением на них бланков
документов, необходимых для получения муницип€шьной услуги, канцелярскими
принадлежностями, а также информационными стенд€lI\,lи, содержащими
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для пол}пrениJI
муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.|4.|0. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются
столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежЕостями для
написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципarльной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие,

применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортнЕц доступность к месry предоставления муниципальной

услуги;
2) возможность полr{ения полной и достоверной информации о

муниципаJIьной услуге в администрации, МФЩ, по телефону, на официальном

документов, необходимых для предоставления муниципальной
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сайте органа, предоставляющего услугу, посредством Епгу, либо ПГУ ЛО;
З) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом,

предусмотренным действующим законодательс,гвом;
4) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и

результате предоставления муницип€шьной услуги с использованием ЕПГУ и
(или) IГУ ЛО.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные,
применимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инв€Iлидов:
З) обеспечение беспрепятствен ного доступа инвzUIидов к помещениJIм, в

которых предоставляется муниципальнuш услуга;
2. 1 5.3, Показатели качества муниципальной услуги:
1 ) соблюдение срока предоставления муницип€rльной услуги;2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и

получении результата;
3) осуществление Ее более одного обращения зtUIвитеJUI к должностным

лицам адмиНистрациИ или работниКам ГБУ ЛО (МФЦ)) при подаче докумеЕтов
на полr{ение муниципальной услуги и не более одного обрапIения при поJIу{ении
результата в администрации или в ГБУ Ло <МФЦ>;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц
администрации, поданных в установленном порядке.

2.|5.4. После поJDления результата услуги, предоставление которой
осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ Ло, либо посредством
мФI_t, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.2.\6. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципalJIьной услуги.

,Щля предоставлениrI муниципальной услуги получение услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, не требуется.

2.|7. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставлениrI муниципaшьной услуги в МФЩ и особенности предоставлениrI
муниципальной услуги в электронной форме.

2.17,|. Предоставление муниципальной услуги лосредством мФц
осуществляется в подразделениях гБу лО (МФЦ> при наличии вступившего в
силу соглашения о взаимодействии между гБу лО (МФЦ) и админисlрации.
Предоставление муниципшrьной услуги в иных МФЩ осуществляется при
н€lllичии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между гБу ло
(МФЦ) и иным МФI{.

2.L7.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде
осуществляется при технической реализации услуги посредством Пгу Ло и/или
Епгу.
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3. Состав, последовательность п сроки выполЕения админпстратпвных
процедур, требоваппя к порядку пх выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги регламентирует и вкJIючает в
себя следующие административные процедуры:

1) Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципа.,чьной услуги
и прилагаемых к нему документов * 1 календарный день;

2) Рассмотрение заявления о предоставлении муницип€lпьной услуги и
прилагаемьж к нему документов - б календарных дней;

3) Издание уведомления о включении сведений о месте (площадки)
накопления твердых коммунrrльных отходов в реестр или уведомления об отказе
во вкJIючении таких сведений в реестр - 1 календарный день;

4) Направление заJIвителю уведомления о включении сведений о месте
(площадки) накопления твердых коммунальных отходов в реестр или об отказе во
включении таких сведений в реестр - 2 календарных дIц.

Последовательность административных действий (процедур) по
предоставлению муниципальной услуги отражена в блок - схеме, представленной
в Приложении Ns 2 к настоящему Административному регламеЕту.

З.1.2. Прием и регистрация заJIвления о предоставлении муниципальной
услуги.

З.|.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в
администрацию зсUIвления и документов, перечисленных в пункте 2.б настоящего
административного регламента.

З.|.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и
(или) максимальный срок его выполнения: должностное лицо администрации
принимает представленные (направленные) заявителем заrIвлеЕие и документы и
в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства,
установленными в администрации.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более
1 кмендарного дня.

З,1.2.З. Лицо, ответственное за выполнение административной процедурьт:

должностное лицо администрации.
З.1.2.4. Критерием принятия решения является соответствие заявлениjI

требованиям, установленным пунктом 2.9 настоящего Административного
регламента,

3.\,2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация
(отказ в регистрации) заявления о предоставлении муниципальной услуги и
прилагаемых к нему документов.

3.1.3. Рассмотрение заjIвления о предоставлении муниципальЕой услуги и
прилагаемых к нему документов.

3.1.3.1. Основание для нач€ша административной процедуры: поступление
заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответствеЕному
за формирование проекта решения, после регистрации указанных документов.

З.|.З.2. Содержание административного действия (административных

действий), продолжительность и (или) максимыIьный срок его (их) выполнения:
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З,l,З,2,\, Проверка документов на комплектность и достоверность, проверка
сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целяхоценки их соответствия требованиям и условиям на пол)rчение муниципальной
услуги, а также формирование проекта решения по итогам рассмотреЕияза'IвлениJI и докумеIlтов в течение б дней с даты регистрации з€швлениrI о
предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему докумеЕтов.

з-l,з.4. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры:
должностЕое лицо, ответственное за формирование проекта решениrI.з,1.3.5. Критерий принятия решения: на,"ЙчиеlотЪутствие оснований,
предусмотренных пунктом 2. 1 0 настоящего АдминистративЕого регламента.3.1.з.6. Результат выполнения администрати"*Ъt .rроцaдуры: подготовка
проекта решения о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых
коммунаJIьных отходов в реестр или уведомления об отказе во включеЕии таких
сведений в реестр.

З.1.4. Издание уведомления о включении сведений о месте (площадки)
накопления твердых коммунмьных отходов в реестр или уведомления об отказе
во включении таких сведений в реестр.

3.1.4.1. основание для начаJIа административной процедуры: подготовка
проекта решения о вкJIючении сведений о месте (площадке) накоплениrI твердых
коммунальных отходов в реестр или уведомления об отказе во вкJIючении таких
сведений в реестр.

з.1.4.2. Содержание административIlого действия (административньтх
действий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
рассмотрение проекта соответствующего уведомления, а также з€швле нvм и
представленных документов должностным лицом, ответственным за принятие и
подписание соответствующего уведомления о предоставлении услуги или об
отказе в предоставлении услуtи, в течение 1 дня с даты подготовки проекта
соответствующего уведомления.

з.\.4.з - Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры:
должностное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего
решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги.з.|.4,4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований,
предусмотренных rryнктом 2. 1 0 настоящего административного регламента.

3.\.4.5. Результат выполнеЕия административной процедуры: подписание
лицом, ответственным за выполнение административной процедуры уведомленияо включении сведений о месте (площадки) накопления твердых коммунальньж
отходов в реестр или уведомления об откrIзе во включении таких сведений в
реестр.

3.1.5. НапраВление уведоМления о включении сведений о месте (площадки)
накопления твердых коммунальных отходов в реестр или уведомления об отказе
во включении таких сведений в реестр.

з.1.5.1. основание для начала административной процедуры: подписание
уведомления о включении сведений о месте (площадки) накопления твердых
коммунальных отходов в реестр или уведомления об отказе во вкJIючении таких
сведений в реестр должностным лицом, ответственным за принятие и подписание
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соответствующего уведомления.
з,|,5.2. Содержание администативного действиrI, продолжительность и

(или) максимальный срок его выполнения:
ответственное должностное лицо регис,трирует результат предоставления

муниципаJIьной услуги Ее позднее 2 плеЙ с даты подписания уведомления о
вкJIючении сведений о месте (площадки) накоплениrI твердых коммунЕIльных
отходов в реест или уведомления об отказе во включении таких сведений в
реестр.

ответственное должностное лицо направляет змвителю результатпредоставления муниципarльной услуги способом, указанным в з€UIвлении не
позднее 2 днеЙ с даты подписания уведомления о вкJIючеЕии сведений о месте
(площадки) накопления твердых коммунЕrльных отходов в реестр или
уведомления об отказе во включении таких сведений в реестр, дЬп*но"rн"r,
лицом, ответственным за принятие и подписание соответствующего уведомления.

Экземпляр уведомления по результатам ''редоставлениJI 
муниципальной

услуги направляется заявителю способом, позволяющим подтвердить факт
получениrI уведомления.

3. 1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение админис.Iративной процедуры:
должностное лицо администрации.

з. 1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление
змвителю результата предоставления муниципальной услуги способом,
указанным в заrIвлении.

3.2. особенности выполнения
форме.

административных процедур в электронной

3.2.1. Предоставление муниципЕlJIьной услуги на ЕПГУ и ПГУ Ло
осуществляется в соответствии с ФедераJIьным законом л! 2l0-Фз, Федеральным
законом от 27 .07 .2006 Ns 149-ФЗ кОб информации, информационных технологиях
и о защите информации>), постановлением Правительства Российской Федерации
от 25.06.20|2 Ns 634 <О видах электронной подписи, использование которых
допускается при обращении за полr{ением государственных и муницип€lльных
услуг).

З.2.2. !ря получения муниципrцьной услуги через ЕПГу или через tгу ло
заJIвителю необходимо предварительно пройти процесс регисlрации в Единой
системе идентификации и аутентификации (далее - ЕсиА).

3.2.З. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ Ло, либо
через ЕПГУ следующими способами:

с обязательной личной явкой на прием в администрацию/lr4ФI_|;
без личной явки на прием в админис,Iрацию,МФЩ.
3.2.4. Щля получения муницип€rльной услуги без личноЙ явки на приём в

администрацию/\4ФI-{ зЕUIвителю необходимо предварительно оформить
усиленЕую квалифицированную электронную подпись (далее - ЭП) дп" заверения
заrIвления и документов, поданных в электронЕом виде на ПГУ Ло или на ЕПГУ.

3.2.5. Щля подачи змвления через ЕПГУ или через пгу ло зfuIвитель
должен выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
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в личном кабинете на ЕПГУ или на пгу лО заполнить в электронном виде
заявление на окЕ}зание муниципальной услуги;

в случае, если заявитель выбр€ul способ оказания услуги с личной явкой на
прием в администрации - приложить к 3aUIвлению электронные документы;

в случае, если зчUIвитель выбраII способ оказания муниципальной услуги без
личной явки Еа прием в администрацию:

- приложить к змвлению электронные докумеt{ты, заверенные усиленной
квалифичированной электронной подписью;

- приложить к зzUIвлению элекlронные документы, заверенные усиленной
квалифицированной электронной подписью нотариуса (в слу^rаях, если в
соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в
отношении документов установлено требование о нотариa.льном
свидетельствовании верности их копий);

- заверить заявление усиленной квалифицированной электронной подписью,
если иное не установлено действующим законодательством.

направить пакет электронных документов в администрацию посредством
функционала ЕПГУ ЛО или ПГУ ЛО.

з.2.6. В результате направления пакета электронных документов
посредством пгу ло, либо через ЕПГУ в соответствии с требованиями пункта
з.2.5 автоматизированной информационной системой межведомственного
электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АиС <Межвед
ло)) производится автоматическ€ш регистрация поступившего пакета
электронньж документов и присвоение пакету уникzшьного номера дела. Номер
дела доступен заявителю в личном кабинете пгу ло или ЕПГУ.

З.2,7. При предоставлении муниципаJIьной услуги через ПГУ Ло, либо
через ЕПГУ, в случае если направЛенные заявиТелем (уполномоченным лицом)
электронное зzшвление и электронные документы заверены усиленной
квалифицированной электронной подписью, должностное лицо администрации
выполняет следующие действия :

формирует проект решения на основании документов, поступивших через
пгу, либо через Епгу, а также документов (сведений), поступивших
посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному
лицу, наделенному функциями по принятию решения;

после рассмотрениlI документов и принятия решения о предоставлении
муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги)
заполняет предусмотренные в АИС <<Межвед ЛО> формы о принятом решении и
переводит дело в архив АИС <Межвед ЛО);

уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в
заявлении средств связи, затем направляет документ способом, укцrанным в
змвлении: почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо
направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в Личный
кабинет заявителя.

З.2.8. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, либо
через ЕПГУ, в случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом)

12



электронное заявление и электронные документы не заверены усиленной
квалифицированноЙ электронноЙ подписью, должЕостное лицо админисlрации
,МФI_{ выполнrIет следующие действия:

В день регистрации запроса формирует через АИС <Межвед ЛО>
приглашение на прием, которое должно содержать следующую информацию:
адрес администрации, в которую необходимо обратиться заявителю, дату и время
приема, номер очереди, идентификационный номер приглашения и перечень
документов, которые необходимо представить на приеме. В АИС <Межвед ЛО>
дело переводит в статус <<Заявитель приглашен на прием). Прием назначается на
ближайшую свободную дату и время в соответствии с графиком работ.

В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и
документы хранятся в АИС <Межвед ЛО>> в течение 30 календарных дней, затем
должностное лицо администрации, наделенное, в соответствии с должностным
регламентом, функциями по приему заявлений и документов через ПГУ ЛО, либо
через ЕПГУ переводит документы в архив АИС <Межвед ЛО>.

Заявитель должен явиться на прием в указанное время. В слr{ае, если
заявитель явился позже, он обслуживается в порядке живой очереди. В любом из
случаев должностное лицо администрации, ведущее прием, отмечает факт явки
заявителя в АИС <<Межвед ЛО>, дело переводит в статус <Прием заявителя
окончен)).

После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении
(отказе в предоставлении) муниципа.,rьной услуги заполняет предусмотреЕные в
АИС <Межвел ЛО> формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС
<Межвед ЛО>.

,Щолжностное лицо администрации уведомляет заJIвителя о принятом

решении с помощью указанных в зЕUIвлении средств связи, затем направляет
документ способом, указанным в заявлении: в письменном виде почтой, либо
выдает его при личном обращении зЕuIвителя в администрации, либо направJUIет
электронный документ, подписанный усиленной квалифицирова[Iной
электронной подписью должностного лица, принrIвшего решение, в личный
кабинет ПГУ или ЕПГУ.

З.2.9. В случае поступления всех документов, ук€ванных в пункте 2.6
настоящего административного регламента, и отвечающих требованиям, в форме
электронных документов (электронных образов документов), удостоверенных
усиленной квалифицированной электронной подписью, днем обращениJI за
предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема
документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

В случае, если направленные заявителем (уполномоченным лицом)
электронное заявление и документы не заверены усиленной квалифицированной
электронной подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной

услуги считается дата личной явки заявителя в администрацию с
предоставлением документов, указанных в пункте 2.6. настоящего
административного регламента, и отсутствия оснований, указанных в пункте 2.10.
настоящего административного регламента.

Информирование заrIвителя о ходе и результате предоставлениrI
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муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный
кабинет заявителя, расположенный на ПГУ Ло, либо на ЕПГУ.

З.2.10, Администрация/МФIJ при постуллеЕии докумеЕтов от змвителя
посредствоМ ПГУ илИ ЕПГУ пО требованиЮ заявителя Еаправляет результатпредоставления услуги в форме электронного документа, подписанного
усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица,
принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче запроса на
предоставление усlryги отмечает в соответствующем поле такую необходимость)

выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом
предоставлениlI муниципальной услуги, заJIвителю осуществляется в день
регистрации результата предоставлениlI муниципальной услуги администрацией.

з.з. особенности выполнения административных процедур в
многофункционаJIьных центрах.

з.з.1. В слrrае подачи документов в администрацию посредством МФЩ
специалист МФI_1, осуществляющий прием документов, представленных для
получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) определяет предмет обращения;
б) удостоверяет личность заявителя или личttость и полномочия законного

представителя з€UIвителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или

индивидушIьного предпринимателя - в сл)лае обращения юридического лица или
индивидуального предпринимателя ;

в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует

электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным
идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность
документов конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной
услугой;

е) заверяет электронное дело своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения

заявителя в МФI_{;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного

предоставлениrI оригиналов документов) - в течение З рабочих дней со дня
обращения зtUIвителя в МФI_1 посредством курьерской связи, с составлением
описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии,
должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЩ.

По окончании приема документов специ€rлист МФI-{ выдает з€швителю
расписку в приеме документов.

З.3.2. При указании заявителем места получениJI ответа (результата
предоставления муниципальной услуги) посредством МФL{ должностное лицо
администрации, ответственное за выполнение административной процедуры,
передает специалисту МФI { для передачи в соответствующее МФI_t результат
предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:
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- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муницилальной услуги зЕUIвителю;

- на бумажном носителе - в срок не более З рабочих дней со днJI принятия
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги
заявителю, но не позднее 2 рабочих дней до окончания срока предоставления
услуги.

срок направления документов на бумажных носителях может быть
увеличен или уменьшен в зависимости от временных затрат на доставку
документоВ в МФЩ, Ео не можеТ превышатЬ общий срок предоставления услуги.

Специалист МФЩ, ответственный за выдачу документов, пол)л{енных от
администрации по результатам рассмотрения представленньгх зilявителем
документов, не позднее 2-х календарньrх дней с даты их поJryчениrI от
администрации сообщает заявителю о принJIтом решении по телефону (с записью
даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а
также о возможности получения документов в МФЩ.

4. Формы контроля за псполненпем админпстративного регламента

4.|. Порядок осуществления
исполнением ответственными
административного регламента и

текущего контроля за соблюдением й
должностными лицами положений
иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также
принятием решений ответственными лицами.

текущий контроль осуществляется ответственными специалистами
администрации по каждой процедуре в соответствии с установленными
настоящим Административным регламентом содержанием действий и сроками их
осуществления, а Также путем проведения заместителем главы администрации
проверок исполнения положений настоящего Административного регламента,
иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеIшановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

в целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления
муниципЕIльной усrryги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Г[лановые проверки предоставлениrI муниципшIьной услуги проводятся
не реже одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок,
утвержденным контролирующим органом.

Пр, проверке моryт рассматриваться все вопросы, связанные
с предоставлением муниципа.,rьной услуги (комплексные проверки), или
отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги
(тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставлениrI муЕиципальной услуги проводятся
по обращениям физических и юридиrIеских лиц, обращениям органов
государственной власти, органов местного самоуправления, их должностньIх лиц,
а также в цеJuIх проверки усlранения нарушений, выявленных в ходе проведенной
проверки, вне утвержденного плана проведения проверок. Указанные обращения
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подлежат регистрации в день их поступленшI в системе электронного
документооборота и делопроизводства администрации.

о проведении проверки издается правовой акт руководителя
контролирующего органа о проведении проверки исполнения административных
регламентов по предоставлению муниципальных услуг.

по результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны
быть указаны документirльно подтвержденные факты нарушений, выявленные
в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по
устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных
в обращении, а также выводы и предложениJI по устранению выявленных при
проверке нарушений.

по результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4,з. ответственность должностных лиц за решения и действия

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления
муниципальной услуги.

[олжностные лица, уполномоченные на выполнеЕие административных
действий, предусмотреНных настояЩим АдминиСтративным регламентом, несут
персональную ответственность за соблюдением требований действующих
нормативных правовых актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения
административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов
поведенIш с заJIвителями, сохранность документов.

Заместитель главы администрации несет персонаJIьную ответственность
за обеспечение предоставления муниципальной услуги.

Работники администрации при предоставлении муниципальной услуги
несут персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных
процедур при предоставлении муниципЕrльной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных
интересов физических или юридических лиц, индивидуальных
предпринимателей.

,Щолжностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем
исполнении требований настоящего Административного регламента,
привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим
законодательством РФ.

Контроль соблюдения специалистами МФI] последовательности действий,
определенных административными процедурами, осуществляется директором
мФц.

Контроль соблюдения требований настоящего адмиЕистративного
регламента в части, касающейся участия МФЩ в предоставлении муниципальной
услуги, осуществляется Комитетом экономического развития и инвестиционной
деятельности Ленинградской области.
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5. Щосудебный (впесудебпый) порядок обжаловапия решенпй и действий
(бездействия) органа, предоставляющего мунццппальЕую усJIуry,

а Tal()Ke должностных лиц оргапа, предоставJIяющего муницппальную
услуrу, либо муниципальных служащпх, мпогофупкционального цептра

предоставленпя государствепЕых п мупиципальных услуг, работника
мпогофункциопального цептра предоставлеЕпя государственпых п

муницппальпых услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное
(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования змвителем
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муницип€rльную
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципмьн).ю услуц,либо муниципalJIьного служащего, многофункционаJIьного ценIра, работника
многофункционального центра являются :

1) нарушение срока регистрации запроса заrIвителя о предоставлении
муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона
JФ 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муницип€шьной услуги. В указанном
случае досудебное (внесудебное) обжалование заrIвителем решений и действий
(бездействия) многофункционмьного центра, работника многофункциоЕ€чIьного
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и
действия (бездействие) которого обжалlтотся, возложена функция по
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полЕом объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закоЕа Nч 210-ФЗ;

З) требованИе у заявителЯ документоВ или информации либо осуществленшI
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципaльными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципа.llьной услуги, если основаЕиJI отказа не
предусмотрены федермьными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области,
муниципальными правовыми актами. В указанном сщлае досудебное
(внесудебное) обжалование з.uIвителем решений и действий (бездействия)
многофункцион€Lпьного центра, работника многофункционаJIьного цеЕтра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжа,rуются, возложена функция по предоставлеЕию
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соответств}.ющих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального законаNэ 210-ФЗ;

б) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услугиплаты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области,
муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципЕi,ьную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункциона,1ьного
центра, работника многофункционаJIьного центра в исправлении допущенных
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование змвителем решений и
действий (бездействия) многофункцион.льного центра, работникамногофункционаJIьного центра возможно в случае, если на
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3
статьи 16 Федерального закона Nэ 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муницип€rльной услуги;

9) приостановление предоставления муЕицип€rльной услуги, если основаниjI
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муницип€lJIьными правовыми актами.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в сл)лае, если на
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3
статьи 16 Федерального закона М 210-ФЗ;

l0) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не
укuвывались при первонач€Lпьном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной,
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона Nь 210-Фз. В указанном сл}п{ае досудебное (внесудебное)
обжалование зuIвителем решений и действий (бездействия)
многофункционшIьного центра, работника многофункцион€lпьного центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложеЕа фупкция по предоставлению
соответствующих муЕиципаJIьных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.З статьи 16 Федерального закона Ns 210-ФЗ.
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5,3, Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, вэлектронной форме в орган, предоставляющий 
"уп"ц"п-urуro услуry,гБу лО (МФЦ> либо в Комитет экономического развития и инвестиционной

деятельности Ленинградской области, являющийся уrр"диr"л.м ГБУ Ло кМФtр>
(далее - учредитель гБу лО (МФЦ)). Жалобы^ на решениrI и действия(бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципЕIльн}.ю услуry,подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в слrrае его отсутствиrI
рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего
муниципальную услуry. Жалобы на решения и действия (бездействие) работникагБу лО (МФЦ> подаются руководителю этого многофункционального центра.Жалобы на решения и действия (бездействие) гБу лО (МФЦ) под.tются
учредителю ГБУ ЛО (МФЦ).

жаrrоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего
муниципальную услуry, должностного лица органа, предоставляющего
муЕиципаJIьную услугу, муниципarльного служащего, руководителя органа,
предоставляющего муниципальную услуry, может быть направлена по почте,
через многофункциона.,tьный центр, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети "интернет", официального сайта органа,
предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо пгу ло, а также может
быть приняТа при личнОм приеме заявителя. Жалоба на решения и действия
(бездействие) многофункционiшьного центра, работника мнЪгофункциоЕального
центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети "интернет", официального сайта
многофункционыIьЕого центра, ЕПГУ либо пгу ло, а также может быть принята
при личном приеме зЕцвителя.

5.4. основанием для начаJIа процедуры досудебного (внесудебного)
обжалованиЯ являетсЯ подача заявителеМ жалобы, соответствующей требованиям
части 5 статьи 1 1.2 Федераrrьного закона Ns 2l0-ФЗ.

в письменной жалобе в обязательном порядке ук€вываются:_ наименование органа' предоставляющего муниципальную Услуц,
должностного лица оргаЕа, предоставляющего муниципarльную услуry, либо
муниципzrльного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места
гБу лО (МФЦ), его руководителя и (или) работнr*ч, р"..rrя и действия
(бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождения з€цвителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного
телефона' адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почiовый адрес, по
которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,
преДостаВляющего МУниципztJ'IьнУю УслУгУ, должностного лица органа,
предоставляющего муниЦипЕUIьную услуry, либо муниципЕцьного служащего,
филиала, отдела, удzrленного рабочего места ГБУ ЛО (МФЦ), его работника;

- доводы, на основании которых заJIвитель не согласен с решением и
действием (бездействием) органа' предоставляющего муниципЕIльнуЮ УслУЦ,



должностного лица органа, предостаыIяющего му}rицип€rльную услуry, либомJ|иципального служащеIо, филиала, отдела, уд.шенного рабочЬго места ГБУ Ло(МФЦ>, его работника. Заявителем моryт быть_ представлены документы (приналичии), подтверждающие доводы зЕUIвителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имееТ право на получеIrие информации и документов,необходимых для составления и обоснования жалобы, Ъ Ъпу"-*, уai"о"п."""r*статьей 11.1 Федерапьного закоЕа м 2l0-Фз, при условии, что это не затрагивает

права, свободы и законные интересы Других лиц, и если укarrанные информация и
докуl!{енты не содержат сведений, составляющих государственную или инуюохраняемую тайну.

ГБУ ло (МФI{>, учредителю ГБУ Ло (МФц), либо вышесiоящий op.un 1np, ".онмичии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со днrI ее
регистрации, а в случае обжалования откau}а органа, предоставляющего
муниципаJIьную услугу, гБу лО uМФЦ>, в приеме документов у змвителя либов исправлении допущеЕных опечаток и ошибок или в слr{ае обжа.ltования
нарушеЕия установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочихдней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения,исправлениrI допущенных опечаток и ошибок в выданных в результатепредоставления муниципальной услуги документах, возврата зaUIвителю
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативцыми
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам

рассмотрениrI жалобы, зЕLявителю в письменной форме и по желанию заявителя в
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатахpaccмoTpeншI жалобы:

- в случае признания жалобы подлежатlIей удовлетворению в ответе
з€цвителю дается информация о действиях, осуществляемых органом,
предоставляющим муниципальную услуry, многофункциональным центром в
целях незамедлительного устрацения выявленных нарушений при окiвании
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

- В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.)в случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы
признаков состава административного правонарушения или преступления
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб,
незамедлительно направляют имеющиеся матери€rлы в органы прокуратуры.
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Приложенпе }l! 1

В Администрацию муниципального образования
<Усть-Лужское сельское поселсние)

от

(н ашu ен ов ан ue ю рudчч е cKozo лuц
И н duBudy сlл ь н о е о пр еОпр

а, фuзuческоzо lluца,
uнччапапя)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о включении сведений о месте (площадке) ЕакоплеЕия твердьж коммунtl,ьпьiх отходов

в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунtlльньIх отходов

Прошу вкlпочить сведения о месте (площадке) накопления твердьIх коммунitльньж
отходов на территории МО <Усть-Лужское сельское поселение) в рееир мест (плоцадок)
накопления твердых коммунalльных отходов:
1. ,Щанные о нахождении места (площадки) накопления твердьtх коммунalльньtх отходов :

1.1.Адрес:

1.2.географические

долгота

2. .щанные о технических характеристикzж места
коммунalльных отходов :

(площадки) Еакопления твердьD(

Вид характеристики Ед.
изм. описание

Вид площадки
(нужное подчеркнl,ть, выбрать можно
только один)

l. Оmкрьtmая
2. С навесом
3. Закрыmая
4. !руzой

1.

2.

J.
4.

5.

Опсуmсmвуеm
Сепка
Профлuсm
Беmон

(указаmь)
!руzой

Ограждение по периметру с трех сторон
(нужное подчеркн}"ть, выбрать можно
только один)

Есmь/неtп

Тип подстилающей поверхности
(нужпое подчеркнуть, выбрать можно
только один)

1, Дсфальm
2. Беmонная ппumа
3. Грунm
4. Брусчоmка

казапь

2|

координаты (широта,

Тип ограждения площадки
(нужное подчеркнуть, выбрать можно
только один)

5. Друzой 

-



ощадь площадки (объем бункера) лля
скJIадирования крlтlногабаритньж
отходов

Пл

Площадь площадки для размещения
ко в
Тип и количество размещенньш
контейнеров (бункеров, евроконтейнер.
т.д

шт

обrций объем емкостей

ационныи аншлагИн о Есmь/неm
анные о соблюдении санитарных норм и

правил:
1 .минима,тьцая удаJIенность от жильtх
домов, детских площадок,
образовательных уlреждений,
общественньтх колодцев, мест отдыха и

д

занятий спо м

Nt

полное наименоваЕие о ганпзации ю
инн
ЕГРН записи в ЕГРЮЛ

Юридический адрес

Фактический с
полное Еаименование
Фио

инн/огрн записи в Вгрип
Адрес регистрации по месту жительства

контактный теле н

З. ,Щанные о собственнике места (площадки) накопления твердьD( коммунальньrх отходов:

4. !анные об источниках обрчвования твердых коммунаJ.ьных отходов, которые
складир}тотся на месте (площадке ) накопления твердых коммунальных отходов:

ФИО (для физ. лиц)

Номер, серия паспорта, кем и когда выдан или иного
док},l\{ента, удостоверяющего личность

Адрес регистрачии по месту жительства

контактный он

Ns
пlп наименование Адрес(а)

Площадь МК!,
админисlративного

здания,
предприятия,

количество
жителей

ý"rащихся,
участников и т.п.),
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образовательного
еждения , кв.м

человек

1

2
)

подлиЕность и достоверность предстitвленных сведений И ДОК}'Лt{еНТОв подтверхдilю.

.Щополнительные док},l\{енты

Результат рассмотрения зш{вления прошу:
П Вьцать на руки в Администрации
П Вьцать на руки в МФIJ
П Направить по почте

Змвитель:
<<_>> 2020 г.
м.п. (Ф И О d олuсносmноео lt uц а, поdпuсь)

К змвлению прилагаются след}тощие док}менты:
1.1 .согласие на обработку персонalльньrх данных (в сrrучае обрапlения физического лица);
1.2.документы, подтверждающие статус змвитеJIя:
- для юридических лиц - выписка из Единого государственного реестра юридических лиц,
полученн{Ul не ранее чем за месяц до дЕя ее предстtlвления, по форме, установленной
федеральньпл органом исполнительной власти, либо в э,llектронном виде с электронной
подписью, сформированная с использоваЕием интернет-сервиса, ра}мещенного на сайте
регистрирующего органа; r{редительные документы; документ, подтверждalющий полномо.л.tя
лица, обратившегося с зiulвлеIlием;
- мя иЕдивидуального предпринимателя - выписка из Единого государственного реестра
индивидуаJIьЕьrх предпринимателей, полl"rенная не ранее чем за месяц до дня ее
представления, по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, rп,rбо в
элекlронном виде с электронной подписью, сформированная с использованием интернет-
сервиса, размещенногО на сайте регистрирующего органа; документ, удостоверяющий
личность, доверенность (в случае обращения представителя);
- для физического лица - документ, удостоверяющий личность, , доверенность (в случае
обращения представителя);
1.3.схема территориального размещения места (площадки) накопления твердьrх коммунatльньIх
отходов на карте масштаба 1:2000 (на базе геоинформационных систем <<2ГИС>, кГугл карты>
и т.п.) с указанием расстояния до ближайшего зданий и сооружений, выгребньrх ям,
общественньп< колодцев, детских площадок, детских образовательньD( уrреждений, мест
отдыха, источников ценц)ализованного водоснабжения;
1.4.для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей: действующие договоры
упрiвления многоквартирным домом и (или) договоры оказания услуг и (или) вьшолнения
работ по содержzlнию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме.

Примечание: Предусмотренные в приложении документы представляются, если они Ее были
представлены ранее, или сведения, содержащиеся в них, изменились.
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Приложение Jli 2

Блок-схема
предоставленпя муниципальной услуги

По почте
Ддминистрацию

.Щокументы поданы в полном объеме

Подготовка проекта решеЕия

направление змвителю результата предоставления муниципalльной услуги способом,
yKiulaHHbIM в заявлении - 2 дня

++

нет да

Подготовка уведомления
об отказе в предоставлении

YслYги

Подготовка решепия, явJIяющегося
результатом предостtвлеЕия

мyниципальной усли,и

Подписание решения - 1день

,Щокументы
представлены не
в полном объеме

Регистрачия зzUIвлеяия и прилагаемых к нему докумептов - 1 день

Рассмотрение заявления о предоставлении муниципitльной услуги и приJIагаемых доцментов - б дяей

нет да

пгулолпгу

передача заявления и прилЕгаемьD( к нему документов в
Админисmацию

ГБУ ЛО (МФЦ)

Обращение заявителя за предоставлением муниципrrльной услуги

Администрация

Уведомление об
отказе в

предоставлении

услуги
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